
 

 

গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
লা উ য়ন বাড 

www.cdb.gov.bd 

িষই স ি  

 
 

সবা দান িত িত (িস েজনস চাটার) 
১.  িভশন ও িমশন 
 

   িভশন (Vission): 
   লা ও লা ফসেলর উপজাত এর উৎপাদন ি । 
 

   িমশন (Mission): 
গেবষণার মা েম জলবা  উপেযাগী ও ষেকর চািহদা অ যায়ী ি  উ াবন, মানস  উ ফলনশীল জােতর বীজ সরবরাহ, িব মান 
চাষ এলাকার পাশাপািশ দেশর  উৎপাদনশীল জিমেত লা চাষ স সারণ ও বাজারজাতকরেণ সহায়তার মা েম লার উৎপাদন ি । 

 
২. িত ত সবাস হ 
 

২.১)  নাগিরক সবা 
 

: 
নং 

সবার নাম 
সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  
এবং াি  

ান 

সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান 
ও ই- মইল) 

1 
লা উৎপাদন 

সং া  পরামশ 
দান 

মৗিখক/ 
টিলেফা
িনক/ 

িলিখত 

-- িবনা ে  
৫ কায 
িদবস 

জাফর আলী 
উপ-পিরচালক 
ম নং: ৩০৭ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭১ 
মাবাইল : ০১৭১৪৩০৩৮৮৭ 

ই- মইল: zalibd03@gmail.com 

2 
লা গেবষণা 

সং া  পরামশ 
দান 

মৗিখক/ 
টিলেফা
িনক/ 

িলিখত 

-- িবনা ে  
৫ কায 
িদবস 

ড. মা: কাম ল ইসলাম 
উ তন ব ািনক কমকতা 
ম নং: ২০৮ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭০ 
মাবাইল : ০১৭৭১২৫৯৯০৯ 

ই- মইল: 
islam.mdkamrul@gmail.com 

3 
িজিনং সহায়তা 

দােন 
অ েমাদন দান 

প জারী আেবদনপ  িবনা ে  
১০-১৫ 

কায িদবস 

হা দ মাফা ল হােসন 
িসিনয়র িজিনং কমকতা,  (স: দ:)  
ম নং-২১০ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭২ 
মাবাইল : ০১৭১১-৩১৪৩৪৮ 

ই- মইল: 
mdmofazzal1977@gmail.com 

4 
আে র ণগত 
মান পরী া 

প জারী আেবদনপ  

িত া ল ৫০০ টাকা 
এবং জারী চালােনর 

মা েম 
চালান কাড-১-৪৩৩৯-

০০০০-২০৩১ 

৫-১০ কায 
িদবস 

মাঃ আ  তােলব চৗ রী 
শ ি িবদ 

ম নং: ৩০৯ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭৫ 
মাবাইল : ০৮১৫৫৮৩৮৬৮ 

ই- মইল: 
biplob.chy75@gmail.com 

 
 
 



 
২.২)   ািত ািনক সবা  
 

: 
নং 

সবার নাম 
সবা দান 
প িত 

েয়াজনীয় 
কাগজপ  এবং 

াি  ান 

সবার  এবং 
পিরেশাধ প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, ফান 
ও ই- মইল) 

1 

লার 
বালাইনাশক, 

ায়ােলর 
অ েমাদন 

প জারী 
সাব-িপটােকর 

পািরশসহ 
আেবদনপ  

িবনা ে  (তেব 
সংি  গেবষণা 

কে  ায়াল 
াপেনর জ  

সবা হণকারীেক 
খরচ বহন করেত 

হেব) 

১০ কায 
িদবস 

জাফর আলী 
উপ-পিরচালক 
ম নং: ৩০৭ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭১ 
মাবাইল : ০১৭১৪৩০৩৮৮৭ 

ই- মইল: zalibd03@gmail.com 

2 
লাচােষ 

কািরগির সহায়তা 
দান 

ািত ািনক 
াব/সম
ঝাতা 

সমেঝাতা 
ারক 

িবনা ে  
৩০ 

কাযিদবস 

ড. শফালী রানী ম মদার 
অিতির  পিরচালক  
ম নং: ২০৪ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৬৯ 
মাবাইল : ০১৭১১০২০০২৩ 

ই- মইল: 
shefalimozumder@yahoo.com 

৩ 
লা গেবষণায় 

কািরগির সহায়তা 
দান 

ািত ািনক 
াব/সম
ঝাতা 

সমেঝাতা 
ারক 

িবনা ে  
৩০ 

কাযিদবস 

ড. শফালী রানী ম মদার 
অিতির  পিরচালক  
ম নং: ২০৪ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৬৯ 
মাবাইল : ০১৭১১০২০০২৩ 

ই- মইল: 
shefalimozumder@yahoo.com 

৪ 
িশ ণ ক  (১ম 

তলা) ভাড়া 
আেবদনপ  

ম রী আেবদনপ  

 

৫ 
কাযিদবস 

হা দ মাফা ল হােসন 
িসিনয়র িজিনং কমকতা,  (স: দ:) 
ম নং-২১০ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭২ 
মাবাইল : ০১৭১১-৩১৪৩৪৮ 

ই- মইল: 
mdmofazzal1977@gmail.com 

৫ 
সে লন ক  (২য় 

তলা) ভাড়া 
আেবদনপ  

ম রী আেবদনপ  
৫ 

কাযিদবস 

হা দ মাফা ল হােসন 
িসিনয়র িজিনং কমকতা,  (স: দ:) 
ম নং-২১০ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭২ 
মাবাইল : ০১৭১১-৩১৪৩৪৮ 

ই- মইল: 
mdmofazzal1977@gmail.com 

 
 
২.৩) অভ রীণ সবা 
 

: 
নং 

সবার নাম 

সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, 
ফান ও ই- মইল) 

1 িজিপএফ  অি েমর 
আেবদন িন ি করণ 

ম রীপ  
জারী 

িজিপএেফর ালা  ি প 
(সংি  িহসাব র ণ 

কাযালয় ক ক দ ) সহ 
আেবদনপ  

িবনা ে  
১০ 

কাযিদবস 

এম, এম আ  জাফর 
িহসাব র ণ কমকতা 
ম নং: ৩০৫ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮২   



 

: 
নং 

সবার নাম 

সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, 
ফান ও ই- মইল) 

র ণ কমকতার কাযালয় ই- মইল: abuzafor66@gmail.com 

2 িপআরএল ম র ম রীপ  
জারী 

সংি  কাগজািদসহ 
আেবদন প  

িবনা ে  ২ মাস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা 
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১  
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

3 

হ িনমাণ, কার, 
মাটর সাইেকল, 

কি উটার েয়র 
অি ম ঋণ ম রীর 
আেবদনপ  অ ায়ন 

আেবদনপ  
অ ায়ন আেবদনপ  িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

এম, এম আ  জাফর 
িহসাব র ণ কমকতা 
ম নং: ৩০৫ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮২   
মাবাইল : ০১৭১৫৪২৪৪৯৮ 

ই- মইল: 
abuzafor66@gmail.com 

4 
পেদা িত ও চাকির 

ায়ীকরেণর 
আেবদনপ  অ ায়ন 

আেবদনপ  
অ ায়ন 

সংি  কাগজািদসহ 
আেবদনপ  

িবনা ে  
১০-১৫ 

কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা 
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

5 

১১ থেক ২০ েডর 
কমচারীেদর 

পেদা িত ও চাকির 
ায়ীকরণ 

প জারী 
সংি  কাগজািদসহ 

আেবদনপ  িবনা ে  
৬০ 

কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

6 

উ  িশ ার       
(মা াস, িপএইচিড 
ও পা  ড রাল) 

জ  ষেণর 
আেবদনপ  অ ায়ন 

আেবদনপ  
অ ায়ন 

o িনজ উে ােগ 
যাগােযােগর ে  
বা মিত ও অফার 
লটার ও অফার 
লটােরর শতা যায়ী 

কাগজপ  
o ২নং বাছাই কিম র 

রণ ত ফরম 
o িবগত ০১ বছেরর 

িবেদশ মণ িববরণী 

িবনা ে  
৭ 

কাযিদবস 

হা দ মাফা ল হােসন 
িসিনয়র িজিনং কমকতা,  (স: দ:) 
ম নং-২১০ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭২ 
মাবাইল : ০১৭১১-৩১৪৩৪৮ 

ই- মইল: 
mdmofazzal1977@gmail.com 

7 
াি  ও িবেনাদন 

 ম র 
প জারী 

 া তার ত ায়নসহ 
আেবদনপ  

িহসাব র ণ কমকতার 
কাযালয় 

িবনা ে  
৬ 

কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

8 অিজত  প জারী 

 া তার ত ায়নসহ 
আেবদনপ  

িহসাব র ণ কমকতার 
কাযালয় 

িবনা ে  
৬ 

কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 



 

: 
নং 

সবার নাম 

সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, 
ফান ও ই- মইল) 

9 
িচিকৎসা সাহা  
ম রীর আেবদন 

অ ায়ন 

আেবদনপ  
অ ায়ন আেবদনপ  িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

10 
সরকারী বাসা 

বরাে র আেবদন 
অ ায়ন 

আেবদনপ  
অ ায়ন 

নীিতমালা অ যায়ী 
িনধািরত কাগজপ । 

আেবদনপ  হায়ন ও 
গণ ত  ম ণালেয়র 

ওেয়বসাইট 
www.mohpw.g
ov.bd এ পাওয়া যােব। 

 

িবনা ে  
৭ 

কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

১১ 
িবেশষ 

অ তাজিনত  
প জারী 

mygov.bd এ 
পাওয়া যােব। 

িবনা ে  
৬ 

কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

১২ সংগিনেরাধ  প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৩ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

১৩ অসাধারণ  প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

১৪ গাড়ী ির ইিজশন প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৫ 
কাযিদবস 

সািবহা রাকসানা  
লা উ য়ন কমকতা  
ম নং: ৪১২ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮০ 
মাবাইল : ০১৭১৭৩৩১১৬৩ 

ই- মইল: 
sabiha03smrity@gmail.com 

১৫ 
পাসেপােটর 

অনাপি র আেবদন 
অ ায়ণ 

প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

১৬ 
িচিকৎসা  ম র 
(বিহঃ বাংলােদশ) 

প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 



 

: 
নং 

সবার নাম 

সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, 
ফান ও ই- মইল) 

মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 
ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

১৭ িত  প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

১৮ 
সাধারণ ভিব ৎ 
তহিবেলর অথ 

ড়া ভােব পিরেশাধ 
প জারী 

mygov.bd এ 
পাওয়া যােব। 

িবনা ে  
৭ 

কাযিদবস 

এম, এম আ  জাফর 
িহসাব র ণ কমকতা 
ম নং: ৩০৫ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮২   
মাবাইল : ০১৭১৫৪২৪৪৯৮ 

ই- মইল: abuzafor66@gmail.com 

১৯ 
কমচারী ক াণ 

তহিবল 
প জারী 

mygov.bd এ 
পাওয়া যােব। 

িবনা ে  
৭ 

কাযিদবস 

এম, এম আ  জাফর 
িহসাব র ণ কমকতা 
ম নং: ৩০৫ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮২   
মাবাইল : ০১৭১৫৪২৪৪৯৮ 

ই- মইল: 
abuzafor66@gmail.com 

২০ 
ণ- বতেন/অধ-

বতেন  মন র 
প জারী 

mygov.bd এ 
পাওয়া যােব। 

িবনা ে  
১০ 

কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

২১ নিমি ক  প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

১ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  
ম নং: ২০৬ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

২২ 

মানব স দ উ য়ন 
িশ েণ 

অংশ হেণর জ  
আেবদন 

প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৬ 
কাযিদবস 

হা দ মাফা ল হােসন 
িসিনয়র িজিনং কমকতা,  (স: দ:) 
ম নং-২১০ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৭২ 
মাবাইল : ০১৭১১-৩১৪৩৪৮ 

ই- মইল: 
mdmofazzal1977@gmail.com 

২৩ 

অবসেরা র 
(িপআরএল) র 

সময় অথবা 
বদিলজিনত কারেণ 

কমকতা-
কমচারীেদর না-দািব 

ত য়ন প  দান 

প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

এম, এম আ  জাফর 
িহসাব র ণ কমকতা 
ম নং: ৩০৫ 

ফান : ০২-৪১০২৫৭৮২   
মাবাইল : ০১৭১৫৪২৪৪৯৮ 

ই- মইল: 
abuzafor66@gmail.com 

২৪ সাধারণ আেবদন প জারী 
mygov.bd এ 

পাওয়া যােব। 
িবনা ে  

৭ 
কাযিদবস 

শা র বখিতয়ার মাহা দ মন 
শাসিনক কমকতা  



 

: 
নং 

সবার নাম 

সবা 
দান 

প িত 

েয়াজনীয় কাগজপ  
এবং াি  ান 

সবার 
 এবং 

পিরেশাধ 
প িত 

সবা 
দােনর 

সময়সীমা 

দািয় া  কমকতা (নাম, পদবী, 
ফান ও ই- মইল) 

ম নং: ২০৬ 
ফান : ০২-৪১০২৫৭৮১ 
মাবাইল : ০১৯২২৪০৫৬৬৫ 

ই- মইল: 
shapursumon84@gmail.com 

 
২.৪) আওতাধীন অিধদ র/সং া/অ া  িত ান ক ক দ  সবা 
আওতাধীন মাঠ পযােয়র কাযালয়স েহর িস েজনস চাটার িল  

  
৩) আপনার কােছ আমােদর ত াশা 

িমক 
নং 

িত ত/কাি ত সবা াি র লে  করণীয় 

১ য়ংস ণ আেবদন জমা দান 

২ যথাযথ ি য়ায় েয়াজনীয় িফস পিরেশাধ করা 

৩ সা ােতর জ  িনধািরত সমেয়র েবই উপি ত থাকা 

৪ দা িরক সবার ে  দা েরর অ ায়ণ প  / াব 

৫ আেবদনপে  ফান ন র ও ইেমইল ন র উে খ করা 

 
৪)   অিভেযাগ িতকার ব াপনা (GRS) 
সবা াি েত অস  হেল দািয় া  কমকতার সে  যাগােযাগ ক ন। তার কাছ থেক সমাধান পাওয়া না গেল িনে া  প িতেত যাগােযাগ কের 

আপনার সম া অবিহত ক ন । 
 
                     

িমক কখন যাগােযাগ করেবন কার সে  যাগােযাগ 
করেবন 

যাগােযােগর কানা িন ি র সময়সীমা 

১. দািয় া  কমকতা সমাধান 
িদেত না পারেল 

অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
(অিনক) 

নাম: ও পদিব: ড. মাঃ ফখের আলম ইবেন তািবব 
                  িনবাহী পিরচালক 
                  ম নং-২০২ 
                  ফান : ০২-৪১০২৫৭৬৮ 
                  মাবাইল : ০১৭১১২২৭০৫৪ 
ই- মইল: ed@cdb.gov.bd 
ওেয়ব: www.cdb.gov.bd 

 
 
           ৩০ িদন 

২. অিভেযাগ িন ি  কমকতা 
িনিদ  সমেয় সমাধান 

িদেত না পারেল 

আিপল কমকতা নাম: ও পদিব:  ড. ক এম কাম ামান সিলম 
সিচব ( শাসন), িষ ম ণালয় 

বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা। 
ফান: +৮৮০২-৫৫১০০৬৭ 

ইেমইল: jsadmn@moa.gov.bd 
ওেয়ব: www.moa.gov.bd 

 
 
           ২০ িদন 

৩. আিপল কমকতা িনিদ  সমেয় 
সমাধান িদেত না পারেল 

মি পিরষদ িবভােগর 
অিভেযাগ ব াপনা সল 

অিভেযাগ হণ ক  
৫ নং গইট, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা 
ওেয়ব: www.grs.gov.bd 

 

 
           ৬০ িদন 

 
 


